DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaria Administrativa

SISTEMA DE GESTION
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Vigencia: 09-2010

ACTA DE REUNION

COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

Fecha: 28 de marzo del 2023
Hora: 8:00 am

Lugar: Despacho del Gobernador

Personas citadas:

ACTA No. 02

Mauricio Alberto Vega Lopez

Secretario de Planeacion

Gloria Sanchez Sanchez

Secretaria Administrativa

Luis Eduardo Duque Sanz

Secretario de Deporte, Recreacion y Cultura

Elizabeth Diosa Vasquez

Secretaria de Mujer, Familia y Desarrollo Social

Monica Paola Saldarriaga Escobar

Secretaria de Infraestructura .

Yessica Maria Vargas Marin

Secretaria de Desarrollo Econémico y Competitividad

Leonardo Antonio Gémez Franco

Secretario de Educacién

Rodolfo Antonio Burgos Pereira

Secretario de Salud

Israel Alberto Londofio Londofio

Secretario de Gobierno

Viviana Morales Tabares

Secretaria TIC

Olga Beatriz Ruiz Sierra

Secretaria Juridica

Jorge Alexis Mejia Bermudez

Secretario de Hacienda

Juan Carlos Toro Castellanos

Secretario de Desarrollo Agropecuario

Luis Alexander Vasquez Hernandez

Director Administrativo Despacho del Gobernador

Christian Ocampo Fernandez

Jefe de Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones

Maria Nancy Escobar Morales

Asesora de Control Interno

Nancy Guzman Lépez

Directora de Control Disciplinario Interno

Asistentes:

g‘.

T S U EPPRR R PRI
MR E R B I S

Mauricio Alberto Vega Lépez

Secretario de Planeacion

Gloria Sanchez Sanchez

Secretaria Administrativa

Luis Eduardo Duque Sanz

Secretario de Deporte, Recreacion y Cultura

Elizabeth Diosa Vasquez

Secretaria de Mujer, Familia y Desarrollo Social

Monica Paola Saldarriaga Escobar

Secretaria de Infraestructura

Yessica Maria Vargas Marin .

Secretaria de Desarrollo Econémico y Competitividad

Rodolfo Antonio Burgos Pereira

Secretario de Salud
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Israel Alberto Londofio Londofio

Secretario de Gobierno

Viviana Morales Tabares

Secretaria TIC

Olga Beatriz Ruiz Sierra

Secretaria Juridica

Jorge Alexis Mejia Bermidez

Secretario de Hacienda

Juan Carlos Toro Castellanos

Secretario de Desarrollo Agropecuario

Luis Alexander Vasquez Hernandez

Director Administrativo Despacho del Gobernador

Christian Ocampo Fernandez

Jefe de Oficina Asesora de Prensa y Comunicaciones

Maria Nancy Escobar Morales

Asesora de Control Interno

Nancy Guzman Lopez

Directora de Control Disciplinario Interno

Invitadosg:

Lina Maria Alzate Castafio Coordinadora Sistema de Gestiéon — Secretaria Administrativa

Andrea Catalina Camacho Contratista — Secretaria Administrativa

Alejandra Vasquez Vallejo Contratista — Secretaria de Planeacion y Ambiente

Jhon Jairo Jiménez Valencia | Jefe de Archivo - Secretaria Administrativa

ORDEN DEL DiA .

Programa De Reprografia

Q)!\).O.A

DESARROLLO:

Actualizacion Programa Gestién Documental:

Programa De Auditoria Control
Plan De Transferencias Documentales
Explicacién Metodologia Seguimiento Plan De Accién Vigencia 2023

1. Actualizacién Programa Gestion Documental: = .

e Programa De Reprografia

e Programa De Auditoria Control

Da comienzo al comité institucional de gestion y desempefio el jefe de archivo, Jhon
Jairo Jiménez exponiendo a los miembros, que el Programa de Gestién Documental
es el instrumento archivistico que le permite formular y documentar a corto, mediano
y largo plazo, el desarrollo sistematico de los procesos de la gestion documental
encaminados - a ‘la planificacion, procesamiento, manejo y organizacion de la
documentacion producida y recibida, desde su origen hasta su destino final.
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Programa de Reprografia:

Objetivo: Aplicacion de herramientas tecnolégicas para la digitalizacion y escaneo
de los actos administrativos, que de acuerdo a lo indicado en los instrumentos
archivisticos tengan como disposicion final conservacion total y digitalizacion.

Beneficios:

e Conservacion del soporte original de los actos admmlstratlvos
e Optimizacion de las consultas.

Metodologia: Por parte del Archivo Central y la Secretaria TIC de la Administracion
Departamental se aplicaran los procesos archivisticos y técnicos para la digitalizacion
ylo escaneo de los documentos de acuerdo a lo indicado en las Tablas de Retencion
Documental, tengan como disposicion final conservacion total y digitalizacion.

Programa de Auditoria y Control

Objetivo: Establecer controles para la correcta |mplementa0|on de instrumentos
archivisticos vy procedlmlentos de gestién documental y asi garantlzar la mejora
continua. .

Metodologia: La implementacion de este programa se realizara bajo las directrices
de la Oficina Asesora de Control Interno. o

Los anteriores programas se ponen a consideracion, siendo aprobados por los
miembros del comité.

2. Plan De Transferencias Documentales
Continua el jefe de archivo exponiendo y manifiesta que todas las Dependencias,
deben transferir al Archivo Central la documentacion producto de las actuaciones
administrativas, para lo cual se establece un cronograma de transferencias primarias.

A continuacion, se presenta el cronograma para realizar las transferencias, aclarando
que pueden ser modificados segun la necesidad de cada dependencia:
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CALENDARIO DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2023 .
De los Archivos de Gestidon al Archivo General - %‘
DEPENDENCIA FECHA

DESPACHO GOBERNADOR 06 a1 09 de marzo. L
SECRETARIA ADMINISTRATIVA 20 atl 23 de marzo. .
i |

" SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO : 12 al 14 de abril. |
SECRETARIA DE EDUCACION 18 al 21 de abril. f
SECRETARIA DE GOBIERNO 02 al 05 de mayo. .
SECRETARIA DE HACIENDA 16 al 18 de mayo. ,,
| SECRETARIA DE JURIDICA © . . 29 al 31 de mayo.
' SECRETARIA DE PLANEACION " 12 2l 15 de junio.
| SECRETARIA DE SALUD 03 al 05 de julio.
| SECRRET; , = é
sEcnns ARIAO DE DESARROLLO ECOMNOMICO Y 17 al 19 de fu :
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 26 al 28 de julio.

.
SECRETARIA DE DEPORTE RECREACION Y CULTURA 02 al 04 de agosto. §
SECRETARIA DE MUJER FAMIIA Y DESARROLLO SOCIAL 14 al 16 de agosto. ‘

. |
SECRETARIA TICS 28 al 30 de agosto. .

|

.

Lo anterior se pone a consideracion, siendo aprobado por todos los miembros del
comite.

3. Explicacién Metodologia Seguimiento Plan De Acci6n Vigencia 2023

Continua exponiendo, la contratista de la Secretaria Administrativa Catalina Camacho
Lopez expone la metodologia de seguimiento del plan de accién MIPG de la siguiente
manera: .

Desde la coordinacién del sistema de gestién se haran 3 seguimientos al avance del
plan de accién durante la vigencia 2023:
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Corte al 30 de abril de 2023.
Corte al 30 de agosto de 2023.
Corte al 30 de diciembre de 2023.

La informacion se almacenara en el drive pero hay riesgos de perdida de informacion
por consiguiente se sugiere realizar copias de seguridad por parte de responsables,

lideres y enlaces.

Se recomienda que se realice revisién a los planes de accién y a los reportes
realizados por los enlaces ya que de ello depende los informes emitidos por la
coordinacién. Se realizara reunién con enlaces para explicacion de procedimiento.

Adicionalmente, se tiene como propuesta modificar el comité institucional incluyendo
los directores lideres de politicas del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion.

Lo anterior, se pone a consideracion, siendo aprobado por todos los miembros del

comité.
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MAURICIO ALBERTO VEGA LOPE GLt’qRIA\ SANCHEZ SANCHEZ
Secretario de Planeacion y Ambient %cretaria-Ad’ministrativa
Secretarjo Técnico residente Cpmité Institucional

Elaboro:

H YR
i

ALEJAJIDRA VASQUEZ VALLEJO
Profesional Contratista
Secretaria de Planeacion
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