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DEPARTLMENTO DE RISARALDA
Secr, raría Administrativa

GESTI(}¡V ADMINISTRATIVA
GESTI'N DOCUMENTAL

TAALAS DE VAI. ORACIÓN DOCUMENTAL
ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTO

C.T: Conservación Tot¿

E: Eliminación
S: Selección
M-D: Microfilmac¡ón Digitalización

D.E. Documento Electronico
F.Soporte fis¡co

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SEGURIDAD SOCIAL DE RISARALDA CASERIS

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

CODIGO: 100

t''

Version: 1

coDrGo SERIES O ASUNTOS
SOPORTE O

FORMATO

TIEMPO DE

RETENCION
DtsPostctoN FtNAt

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAT CT E M s

100-01 ACTAS F 20 x

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central y por poseer valores h¡stóricos y culturales se conservará

totalmente ya que por su contenido son testimonio de las

decisiones tomadas por CASERIS, por esta razón no podrán ser

destruidos aun cuando hayan sido producidos o almacenados en

otro med¡o o soporte.
Codigo de Comercio de Colombia, Decreto 410 de L971. arl.434.

100-02 ACUERDOS F 20 X

Ser¡e o asunto que se guardará veinte (20) años en el Arch¡vo

central y por ser fuentes para Ia historia de la admin¡strac¡ón

publica, pues evidencia las decisiones tomadas por CASERIS, por

esta razón no podrán ser destruidos aun cuando hayan sido

oroducidos o almacenados en otro medio o sooorte.

100-05 RESOLUCIONES F 20 X

Ser¡e o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central por ser fuentes para la histor¡a de la administración publica,

pues evidencia las dec¡s¡ones tomadas por CASERIS, por esta razón

no podrán ser destruidos aun cuando hayan sido producidos o
¡lmr¡an:¡ln< añ 

^tr^ 
ma¡i^ 

^ 
<ñññrta

GLORIA SANCHEZ SANCHEZ
Secretar¡a Admin¡strat¡va

JHON JAIRO JIMENEZ VALENCIA

Jefe de Arch¡vo
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DEPAR':AMENTO DE RISARALDA
Ser :retaría Adm¡ nistrativa

GESl'¡ÓN ADMINISTRATIVA
GESTIÓN DOCUMENTAL

TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL
ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTO

Version: 1 Vigencta:2O22

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SEGURIDAD SOCIAL DE RISARALDA - CASERIS

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

CODIGO: 120

C.T: Conservación TotÉ

E: Eliminación
S: Selección
M-D: Microfilmación Digitalización

D.E. Documento Electronico
F.Soporte fisico

coDtGo SERIES O ASUNTOS
SOPORTE O

FORMATO

TIEMPO DE

RETENCIÓN
DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAT CT E M S

120-03 HISTORIAS LABORALES F 80 X

Serie o asunto que se guardará ochenta (80) años en el Archivo

Central, cumplido este t¡empo se seleccionará una muestra

cuant¡tativa del 100% y cualitativa de forma representat¡va de los

Gerentes y el 100% de los directivos de CASERIS. Por ser historia

¡nst¡tuc¡onal y demu€stra el recorrido laboral de las personas que

dieron vida a CASERIS a partir del estudio de los datos sobre

formación profesional, competencias adquiridas, experiencias y

evaluaciones realizadas durante su per¡odo de trabajo.

Constituc¡on Pol¡tica de Colombia de 1991, art. 48.

Cod¡go Sustantivo de Trabajo, art. 2il.

120-04 NOMINA 80 X

Serie o asunto que se guardará ochenta (80) años en el Arch¡vo

Central, cumpl¡do este t¡empo se seleccionará una muestra

cuantitativa del 100% y cualitativa de forma representat¡va de los

cerentes y el 100% de los directivos de CASERRIS.

Constitución Pol¡t¡ca de Colombia de 1991, art. 48.

Codiso Sustantivo de Trabaio, art, 264.

' ,': '!i,-i;t. .!\..,.,.:,'.. .-:

GLORIA SANCHEZ SANCHEZ

Secretaria Adm¡nistrat¡va

JHON JAIRO JIMENEZ VALENCIA

Jefe de Archivo

F
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DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaría Admin¡strativa

GESNÓN ADMINISTRATIVA
GESNÓN DOCUMENTAL

TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL
ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTO

Version: 1 encia:2022

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SEGURIDAD SOCIAL DE RISARALDA - CASERIS

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

CODIGO: 100

C.T: Conservación Tot¿

E: Elim¡nación
S: Selección
M-D: Microfilmación Digitalización

D.E. Documento Electronico
F.Soporte f¡sico

coDtGo SERIES O ASUNTOS
SOPORTE O

FORMATO

TIEMPO DE

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL CT E M S

100-01 ACUERDOS, ACTAS Y DECRETOS F X

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central y por poseer valores históricos y culturales se conservará

totalmente ya que por su conten¡do son test¡monio de las

decis¡ones tomadas por CASERIS, por esta razón no podrán ser

destruidos aun cuando hayan sido producidos o almacenados en

otro medio o soporte.

Codigo de Comerc¡o de Colombia, Decreto 410 de 797L ari.434.

100-14 RESOLUCIONES F 20 x

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Arch¡vo

Central por ser fuentes para la historia de la adm¡n¡stración publ¡c¿,

pues evidencia las decis¡ones tomadas por CASERIS, por esta razón

no podrán ser destruidos aun cuando hayan sido producidos o

-lñ..áñ.d^. óñ ^+r^ ñadi^ ^ c^ñ^rto

JHON JAIRO JIMENEZ VALENCIA

Jefe de Archivo
GLORIA SANCHEZ SANCHEZ

Secretaria Administrativa

'. 'rr'' |r' - '. ., r.Ij.i.,.j.t.,,.,: ,.: ,,

FUltMflHl*gfi"?
q},

20



(

DEPARTAMENTO DE RISARALOA
Secretaría Adm¡nistrativa

GESNÓN ADMINISTRATIVA
GESflÓN DOCUMENTAL

TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMEN AL
ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMEI\¡TO

2022Version. 1

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SEGURIDAD SOCIAL DE RISARALDA - CASERIS

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CODIGO: 140

C.T: Conservación Tot¿

E: Eliminación
S: Selección
M-D: M¡crofilmación Digitalización

D.E. Documento Electronico
F.Soporte fisico

coDrGo SERIES O ASUNTOS
SOPORTE O

IORMATO

TIEMPO DE

RETENCIÓN
DtsPostcrÓN FINAt

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL cr E M s

140-02 ASIENTOS CONTABLES F 20 X

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Arch¡vo

Central y por poseer valores históricos y culturales se conservará

totalmente ya que por su contenido refleja todos los estados

econom¡cos de CASERIS, por esta razón no podrán ser destruidos

aun cuando hayan sido producidos o almacenados en otro med¡o o

140-03 BIENES E INMUEBLES F 20 x

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central cumpl¡do este t¡empo, se seleccionará una muestra

cuantitat¡va del 50% y cual¡tat¡va será aleator¡amente y cuya
m',a<tri <Á ¡nncorwrrá an <r r <annrto fí<i¡n

140-04 BOLETIN ES F 20 x

Serie o asunto que se guardará ve¡nte (20) años en el Archivo

Central y por NO poseer valores h¡stór¡cos y culturales se eliminarán

con previa aprobación del Com¡te lnst¡tucional de Gestión y

Desempeño como lo d¡spuesto en el Acuerdo 004 de 2019.

LEY 962 DE 2005, Art, 38

140-05 COMUNICACIONES OFICIALES F 10 X

Serie o asunto que se guardará d¡ez (10) años en el Archivo Central y

por NO poseer valores secundarios se eliminarán con previa

aprobación del Comite lnst¡tucional de Gestión y Desempeño se8ún

lo dispuesto en el Acuerdo 004 de 2019.

Ley 594 de 2000.

Acuerdo 060 de 2001, art. 10 y 11 del Arch¡vo General de la Nación.

140-06 CONCEPfOS ]URIDICOS t 20 x

Ser¡e o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central cumplido este tiempo, se seleccionará una muestra

cuant¡tat¡va del 50% y cualitativa será aleatoriamente, cuyá muestra

se conservará en su soporte físico.

Consejo de Estado. Sala de lo contencioso Adm¡n¡strativo. Seccion

Primera. Sentencia de abril 22 de 2070. Radicado: 11001 0324 000

740-O7 CONTRATOS F 20 X

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central cumplido este t¡empo, se seleccionará una muestra

cuant¡tat¡va del 50% y cualitativa será aleatoriamente, cuya muestra

se conservará en su soporte físico.

coLoMBtA. CoNGRESO DE LA REPÚBtlCA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de
l^ 

^r-i^i.+.--iÁ^ 
D,ihli-. a^ñ^rá. 1OO1



140-08 HISTORIAS L' 3ORALES t 80 X

Serie o asunto que se Buardará ochenta (80) años en el Archivo

Central, cumplido este tiempo se seleccionará una muestra

cuantitativa del 100% y cualitativa de forma representat¡va de los

Gerentes y el 100% de los d¡rect¡vos de CASERIS. Por ser h¡stor¡a

inst¡tuc¡onal y demuestra el recorrido laboral de las personas que

dieron vida a CASERIS a partir del estudio de los datos sobre

formación profesional, competencias adquiridas, experiencias y

evaluaciones realizadas durante su periodo de traba.io.

constitucion Pol¡t¡ca de Colombia de 1991, art. 48.

Cod¡go Sustantivo de Trabajo, art. 264.

INFORMES DE REGIMEN DE CONTINGENCIAS F 20 X

Ser¡e o asunto que se guardará ve¡nte (20) años en el Arch¡vo

Central y por poseer valores histór¡cos y culturales se conservará

totalmente ya que por su contenido establece las acciones basicas y

procedimientos necesarios para responder de manera oportuna,

adecuada y efect¡va a s¡tuaciones de CASERIS, por esta razón no

podrán ser destruidos aun cuando hayan sido producidos o

almacenados en otro med¡o o soporte.

140-10 MANUAT DE FUNCIONES F 20 X

ser¡e o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central y por poseer valores históricos y culturales se conservará

totalmente ya que por su conten¡do refleja el resultado del estudio

de los puestos de trabajo, imprescindible para llevar a cabo la

correcta gestión de las personas de CASERIS, por esta ra¿ón no

podrán ser destruidos aun cuando hayan sido producidos o

almacenados en otro med¡o o soporte.

COLOMBIA, ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. CONST¡tuCióN

Política de Colombia. Artículo 122.

140-11 NOMINA F 80 x

Serie o asunto que se guardará ochenta (80) años en el Archivo

Central, cumplido este tiempo se seleccionará una muestra

cuant¡tativa del 100% y cualitativa de forma representat¡va de los

Gerentes y el 100% de los directivos de CASERRIS.

Constitución Pol¡tica de Colombia de 1991, art. 48.

Codiso Sustantivo de Traba¡o, art, 264.

t40-12 PR ESU PU ESTO F X

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central y por NO poseer valores histór¡cos y culturales se eliminarán

con prev¡a aprobación del Comite lnstituc¡onal de Gestión y

Desempeño como lo dispuesto en el Acuerdo 004 de 2019.

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO. DCCÍEIO

115 (15, enero, 1996). Por el cual se establecen normas sobre la

elaboración, conformac¡ón y ejecuc¡ón de los presupuestos de las

Empresas lndustriales y Comerciales del Estado y de las Sociedades

lde 
Economia Mixta sujetas al régimen de aquellas. dedicadas a

lactividades no financieras. Bogotá: 1995, Artículos 21 y 25

REFORMA ADMIN ISTRATIVA F 20 x

Ser¡e o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central por ser fuentes para la h¡storia de la administrac¡ón publica,

pues evidencia las decisiones tomadas por CASERIS, por esta razón

no podrán ser destru¡dos aun cuando hayan sido producidos o
rlm:rpnadn< éñ ñtró mpdiñ o (ñnñrtp

I

GLORIA SANCHEZ SANCHEZ

Secretar¡a Administrativa

)

JHON JAIRO JIMENEZ VALENCIA

Jefe de Archivo

140-09

20

140-13
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DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaría Administrativa

GESNÓN ADMINISTRATIVA
GESTIÓN DOCUMENTAL

TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL
ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTO

Version: 1 Vigencia: 2022

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE SEGURIDAD SOCIAL DE RISARALDA - CASERIS

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA

CODIGO: 100

C.T: Conservación Tot¿

E: Eliminac¡ón
S: Selección
M-D: Microfilmación Dig¡tal¡zación

D.E. Documento Electron¡co
F.Soporte fisico

coDtGo SERIES O ASUNTOS
SOPORTE O

FORMATO

TIEMPO DE

RETENCIÓN
DrsPosrclÓN FrNAr

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAT CT E M s

100,01 ACTAS F 20 x

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central y por poseer valores h¡stór¡cos y culturales se conservará

totalmente ya que por su conten¡do son testimon¡o de las

decis¡ones tomadas por CASERIS, por esta razón no podrán ser

destruidos aun cuando hayan sido producidos o almacenados en

otro medio o soporte.

Codigo de Comerc¡o de Colombia, Decreto 410 de 1971 ari.434.

100-02 ACUERDOS Y RESOLUCIONES F 20 x

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central por ser fuentes para la h¡stor¡a de la administrac¡ón publica,

pues ev¡dencia las dec¡s¡ones tomadas por CASERIS, por esta razón

no podrán ser destruidos aun cuando hayan sido producidos o

100-08 INFORMES DE GESTION F 20 X

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central y por poseer valores h¡stóricos y culturales se conservará

totalmente ya que por su conten¡do son test¡mon¡o de las gest¡ones

realizadas por cada dependenc¡a de CASERIS, por esta razón no

podrán ser destruidos aun cuando hayan sido producidos o

almacenados en otro medio o soporte. Ley 222 de 1995 art. 47.

100-09 INFORMES PROCESO DE LIQUIDACION F 20 x

Ser¡e o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central y por poseer valores h¡stóricos y culturales se conservará

totalmente ya que por su conten¡do son test¡mon¡o de Ia

¡nformacion requerida para la admis¡on del proceso de liquidacion

de la entidad, por esta razón no podrán ser destruidos aun cuando

hayan sido producidos o almacenados en otro medio o soporte.

Codigo de Comerc¡o Decreto 410 de 1971, art222y 226.

GLORIA SANCHEZ SANCHEZ

Secretaria Admin¡strat¡va

/
I

¡

JHON JAIRO JIMENEZ VALENCIA

Jefe de Archivo

)
\

I

\
)



DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaría Admin istrativa

GESTIóN ADMINISTRATIVA
GESTIÓN DOCUMENTAL

TABLAS DE VALORACIÓN OOCUMENTAL
ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTO

Version: 1 N.tret--a2o2

D.E. Documento Electron¡co

I

ENTIDAO PRODUCTORA: CAJA DE SEGURIDAD SOCIAI DE RISARALDA - CASERIS

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA

CODIGO: 130

C.T: Conseruación Tot¿

E: Eliminación
S: Selección
M-O: M¡crof¡lmación Digitalización

f
I

F.Soporte fisico

i
)

JHON JAIRO JIMENEZ VALENCIA

Jefe de Archivo

coorGo SERIES O ASUNTOS
SOPORTE O

FORMATO

TIEMPO DE

RETENCIÓN
DISP05ICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAL CT E M s

130-05 COMUNICACIONES OFICIALES F 10 x

serie o asunto que se guardará diez (10) años en el Arch¡vo Central y

por NO poseer valores secundarios se eliminarán con prev¡a

aprobac¡ón del comite lnstituc¡onal de Gestión y Desempeño según

lo d¡spuesto en el Acuerdo 004 de 2019.

Ley 594 de 2000.

Acuerdo 060 de 2001, art. 10 y 11 del Arch¡vo General de la Nación.

130-07 HISTORIAS LAEORAtES F 80 x

Serie o asunto que se guardará ochenta (80) años en el Arch¡vo

central, cumpl¡do este tiempo se seleccionará una muestra

cuantitat¡va del 100% ycual¡tativa de forma representat¡va de los

Gerentes y el 100% de los directivos de cAsERlS. Por ser h¡stor¡a

¡nst¡tuc¡onal y demuestra el recorr¡do laboral de las personas que

dieron vida a CASERIS a partir del estud¡o de los datos sobre

formación profesional, competencias adquir¡das, experiencias y

evaluac¡ones real¡zadas durante su periodo de trabajo.

Constituc¡on Pol¡t¡ca de Colomb¡a de 1991, art.48.
Cod¡go Sustantivo de Trabajo, art. 264.

130-10 MANUAL DE FUNCIONES F 20 x

serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central y por poseer valores h¡stór¡cos y culturales se conservará

totalmente ya que por su conten¡do refleja el resultado del estud¡o

de los puestos de trabajo, imprescindible para llevar a cabo la

correcta gestión de las personas de CASERIS, por esta razón no

podrán ser destruidos aun cu¿ndo hayan sido producidos o

almacenados en otro medio o soporte.

COLOMBIA, ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitución

Polít¡ca de colomb¡a. Artículo 122.

130-r.1 NOMINA F X

serie o asunto que se guardará ochenta (80) años en el Archivo

Central, cumplido este tiempo se seleccionará una muestra

cuantitativa del 100% y cual¡tativa de forma representativa de los

Gerentes y el 100% de los directivos de CASERRIS.

Const¡tución Politica de Co¡ombia de 1991, art.48.
aódiso Sustantivo de frabaio- art. 2tr-

GLORIA SANCHEZ SANCHEZ
Secretar¡a Administrativa

80
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DEPARTAMENTO DE RISARALOA
Secretaría Administrativa

oeslóu ADMtNtsrRATtvA
cesló¡¡ DocUMENTAL

TABLAs oe vrLonnctóN oocUMENTAL
ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTO

Version: i

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA OE SEGURIDAD SOCIAL DE RISARALDA - CASERIS

OFICINA PRODUCTORA: OEP. DE CONTABILIDAD

COoIGO: 160

C.T: Conseruación Tot;
E: El¡m¡nac¡ón

S: Selección
M-D: M¡crof¡lmación Digitalización

I
1

O.E. Documento Electronico
F.Soporte fis¡co

JHON JAIRO JIMENEZ VALENCIA

Jefe de Arch¡vo

coDrGo SERIES O ASUNTOS
SOPORTE O

FORMATO

TIEMPO DE

RETENCIÓN
DtsPoSrcróN FtNAt

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO CENTRAT cf E M s

160-03 ASIENTOS CONTABLES F 20 X

ser¡e o asunto que se guardará ve¡nte (20) años en el Archivo

Central y por poseer valores históricos y culturales se conservará

totalm€nte ya que por su contenido refle.¡a todos los estados

economicos de CASERIS, por esta razón no podrán ser destruidos

aun cuando hayan s¡do producidos o almacenados en otro medio o

160,04 BOLETINES F zo x

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años en el Archivo

Central y por NO poseer valores h¡stór¡cos y culturales se eliminarán

con prev¡a aprobación del Com¡te lnstituc¡onal de Gestión y

Desempeño como lo dispuesto en el Acuerdo 004 de 2019.

LEY 962 DE 2005, Art, 38

160-06 F 20 x

Serie o asunto que se guardará ve¡nte (20) años en el Archivo

Central y por NO poseer valores histór¡cos y culturales se eliminarán

con previa aprobación del Comite lnstitucional de Gest¡ón y

Desempeño como lo d¡spuesto en el Acuerdo 004 de 2019.

Decreto 410 de 1971 del Codigo de Comercio, Art. 60.

160-12 PRESUPUESTO F 20 x

Serie o asunto que se guardará veinte (20) años €n el Arch¡vo

Central y por NO poseer valores histór¡cos y culturales se eliminarán

con prev¡a aprobac¡ón del Comite lnst¡tuc¡onal de Gestión y

Desempeño como lo d¡spuesto en el Acuerdo 004 de 2019.

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO, DECÍEIO

115 (15, enero,1996). Por el cual se establecen normas sobre Ia

elaboración, conformación y ejecuc¡ón de los presupuestos de las

Empresas lndustriales y comerciales del Estado y de las Sociedades

de Economía Mixta sujetas al rég¡men de aquellas, dedicadas a

act¡v¡dades no financieras. Bogotá: 1996. Artículos 21 y 25

GLORIA SANCHEZ SANCHEZ

Secretaria Adm¡n¡strat¡va
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